MUNICIPIO DE PRATAPOLIS

ESTADO DE MINAS GERAIS
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL

DECRETO N®3.679, DE 20 DE OUTUBRO DE 2025

Revoga o Decreto n® 2.742, de 29 de janeiro de 2019, e disciplina o
pagamento de multas aplicadas aos veiculos da frota municipal e da outras

providéncias.

O Prefeito Municipal de Pratapolis, Minas Gerais, Sr. Everilson Cleber Leite, no uso de
suas atribuigdes legais, especialmente as conferidas no inciso IX, do art. 79 da Lei Organica

Municipal, e tendo em vista nosso ordenamento juridico,
CONSIDERANDO a aplicagdo de multas aos veiculos da frota municipal;

CONSIDERANDO eventuais prejuizos impostos a Fazenda Piblica Municipal e o

dever do administrador publico de proteger os bens e interesses do Municipio;

CONSIDERANDO que o Cédigo de Trénsito Brasileiro (Lei Federal n® 9.503/1997)
atribui ao condutor a responsabilidade pelas infragdes decorrentes de atos praticados na

direcdo do veiculo;

CONSIDERANDO que é obrigacio de qualquer condutor a observancia das normas

do Cédigo Nacional de Trénsito e da sinalizagao das vias publicas trafegadas;

CONSIDERANDO a necessidade de garantir o direito a ampla defesa e ao
contraditério ao servidor antes de qualquer medida de desconto, conforme entendimento

consolidado nos tribunais superiores;
DECRETA
CAPITULOI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 - E vedado o pagamento, pela Fazenda Publica Municipal, de qualquer
espécie de multa aplicada aos veiculos da frota do Municipio de Pratapolis, em

decorréncia da inobservancia das normas do Cédigo Nacional de Trénsito.

Art. 2¢ - Este Decreto estabelece os procedimentos para o pagamento das multas

por infragdes de transito cometidas por sepvidores publicos efetivos, comissionados,
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tempordrios ou agentes politicos, quando na condugao de veiculos pertencentes a frota do

Municipio de Pratépolis.

Art. 3° - Fica revogado o Decreto n° 2.742, de 29 de janeiro de 2019, observando

no que couber, as disposicdes transitdrias presentes neste Decreto.
CAP{TULO I
DO PROCEDIMENTO

Art. 4° - Serd nomeado, por meio de portaria do Chefe do Poder Executivo, um
servidor publico, efetivo ou comissionado, que ficard como tnico responsavel por

centralizar e gerenciar todos os procedimentos descritos neste Decreto.

Art. 5° - Todas as notificagdes de autuagdo por infragio de transito recebidas pelos
6rgaos da Administragio Municipal deverdo ser imediatamente encaminhadas ao

servidor designado no art. 4°.

Paragrafo Unico — Também ser atribuigdo do servidor nomeado nos termos do
art. 4° deste Decreto, proceder com analise diaria nos sistemas de Transito, sobre eventuais
infragoes langadas nas placas dos veiculos, de modo a agilizar as comunicagdes previstas

nesta normativa.

Art. 6° - Ocorrendo infragdo e aplicagio de penalidade, é da inteira
responsabilidade do condutor que deu causa a infragao o recolhimento de 100% do valor

correspondente, bem assim, a assun¢ao dos pontos negativos juntos ao DETRAN.

§1° - A responsabilidade pelo pagamento de multas advindas de infragdes e,
conforme as normas brasileiras de transito, sera imposta ao condutor de veiculos oficiais,

exceto se este comprovar sua inocéncia ou que a infragao é improcedente.

§2° - Caso o condutor do veiculo multado nao recolha espontaneamente o valor
da multa, sera aberto processo administrativo disciplinar para apurar responsabilidades

e o valor devido sera descontado do seu venci 0, observados limites e as condigdes

previstas na legislagao aplicavel.
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§3° - No caso de o responsavel pela Infragdo de transito nao mais pertencer ao
quadro de servidores municipais, os valores das multas resultantes de infragoes cometidas

enquanto era servidor serdo inscritas em divida ativa nao tributaria.

Art. 7° - Ao receber a notificagio de autuagao, o servidor nomeado conforme o

art. 4° deste Decreto, deverd, de forma imediata:

I - Identificar o servidor condutor do veiculo na data e hora da infragao,
utilizando-se dos registros de controle de frota, como didrios de bordo, sistemas

informatizados ou outros meios idéneos, sendo vedada a assinatura por rubrica;

I - Notificar formalmente o servidor identificado, conforme Modelo do Anexo I
deste Decreto, enviando-lhe cdpia da notificagio de autuagio, determinando que assine a
Notificagdo de autuagio, bem como a indicagio de condutor, abrindo prazo para que,

querendo, apresente defesa prévia no prazo de 3 (trés) dias.

§1° - A notificagdo ao servidor infrator devera ser feita por meio que assegure a

ciéncia inequivoca, informando-o sobre as consequéncias da auséncia de manifestagao.

§2° - Em caso de concordéancia por parte do servidor, apds a assinatura dos

documentos listados no inciso II, o mesmo devera preencher o Modelo do Anexo II deste

Decreto, de modo a autorizar o desconto da penalidade;

§3¢ - Caso o servidor se negar em assinar os documentos previstos no inciso II,
tal ato sera certificado por trés testemunhas, comunicando ao infrator que, dentro do
prazo de 3 (trés) dias, devera apresentar defesa, sob pena de abertura de Processo
Administrativo Interno, para aferir eventuais responsabilidades do servidor, e
encaminhamento do Modelo do Anexo III, formalizando a responsabilidade e

encaminhando para o setor de pessoal proceder com o desconto da penalidade.

§4° - Quando da expedigdo do Anexo III, em caso de auséncia de apresentagio
de defesa, tal documento sera assinado pelo servidor, de modo a assegurar a ciéncia
inequivoca do desconto da penalidade, sendo que na recusa em proceder com a

assinatura, tal ato sera certificado por trés testemunhas, obtendo a validade juridica

necessaria para a formalizagao da responsabilidade.
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§5° - Em caso de apresentagao de defesa, a mesma devera ser apresentada pelo
servidor e deverad ser formalizada por escrito, devidamente assinada, que sera autuada
em pasta apartada, na qual sera encaminhada pelo servidor responsavel pelo
procedimento ao érgao de transito competente, para que produza os efeitos legais como

defesa oficial na autuagao, respeitando o prazo legal.

§6° - Caso o 6rgdo de transito nio acolha os argumentos da defesa, o responsavel
pelo procedimento formalizara a responsabilidade do servidor infrator, nos termos do
Modelo do Anexo III deste Decreto.

Art. 8° - O valor do débito podera ser parcelado em até 6 (seis) vezes, respeitando

o minimo de R$150,00 (cento e cinquenta reais), a pedido do servidor.

§1° - Em caso de pedido de parcelamento, o servidor devera preencher o Modelo
do Anexo II deste Decreto, assumindo a responsabilidade pelo parcelamento, de modo
que o Municipio adiantara o valor da multa na integralidade, para evitar a auséncia de

penalidades, e procedera com o desconto mensal do servidor, em folha de pagamento.

§2° — Caso o valor da multa nao ultrapasse o valor previsto no caput deste artigo,

o desconto devera ser realizado na integralidade, de modo a ndo prejudicar o erario.
CAPITULO III

DAS RESPONSABILIDADES

Art. 9° - As Secretarias Municipais compete, dentre outras atribuigdes previstas

em Lei:

I - Executar as atividades concernentes a guarda, seguranga, manutengao

corretiva e preventiva da frota de veiculos do Municipio de Pratapolis;

I - Coordenar e controlar a condugéo de veiculos por motorista/dia, de modo a

identificar os responsaveis por eventuais infragdes;

III - Observar se o livro de trafego esta sendo assinad r extenso, de modo a

identificar o real condutor pelo servidor responsavel;
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IV - Identificar e informar o Servidor nomeado para as atribuigées de Gestor de
Tréfego, da ocorréncia de qualquer assunto relacionado a ilicitos cometidos na condugao

do veiculo lotado em sua Secretaria;

Paragrafo unico - Na hipétese de a Secretaria Municipal ndo puder identificar o
responsavel pela infragdo e/ou penalidade, por auséncia de controle da condugio do
veiculo por motorista/dia, o préprio titular da Secretaria sera o responsavel perante a

Administragao Municipal, para os fins do art. 7° deste Decreto.

Art. 10 - E de inteira responsabilidade do condutor do veiculo oficial informar ao
Gestor de Trafego, qualquer eventualidade relacionada a Cartira Nacional de Habilitagao,
em especial nos casos de extravio, roubo, furto, prazo de validade ou suspensao, assim
como encaminhar copia da CNH ao Setor de Recursos Humanos quando da renovagao ou

alteragao de categoria.

§1° - Admitida a responsabilidade pela Infragio de Transito, por qualquer
circunstancia prevista no Art. 7°, apds preenchido o formulario de identificagao, sera
fornecida copia da Carteira Nacional de Habilitagdo no prazo indicado na notificagao, em

observancia a legislagao de transito.

§2° - Fica a critério do condutor infrator o pagamento da multa diretamente ao
orgdo de transito competente, com posterior comprovagao junto ao setor responsével pelo

controle do uso dos veiculos e juntos ao Departamento de Contabilidade;

§3° - Quando o condutor se negar a assumir a responsabilidade pela Infragao, ou
ndo assinar a notificagao no prazo, sera responsavel pela penalidade de ndo identificagao,
conforme previsdo no §8° do artigo 257 do Cédigo de Transito Brasileiro, procedendo
com o desconto em folha, conforme procedimento do art. 7° deste Decreto, além de, se for
o caso, responder por sindicancia administrativa ou processo administrativo disciplinar

por falta funcional.

CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIA
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Art. 11 - O procedimento de ressarcimento instituido neste Decreto nio exclui a
possibilidade de instauragdo de Processo Administrativo Disciplinar para apurar outras

responsabilidades do servidor, nos termos da legislagao aplicavel.

Art. 12 - Os procedimentos previstos neste Decreto serao aplicadas para as
infragdes cometidas a partir da publicagio deste ato, sendo que as multas anteriores

observarao os procedimentos previstos no Decreto n® 2.742, de 29 de janeiro de 2019.

Art. 13 - Este Decreto entra em vigor na data ublicagao.

ERILSON CLEBER LEITE
Prefeito do Municipio de Pratapolis/MG

Certifico que este documento foi publicado na
integra, atendendo ao principio constitucional da
publicidade dos atos do Poder Publico, bem como
em conformidade com a Lei Municipal
2.000/2020 em:
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ANEXO I - MODELO DE NOTIFICACAO

Pratapolis, Minas Gerais, de de

NOTIFICACAO DE IDENTIFICAGCAO DE CONDUTOR E ABERTURA DE PRAZO PARA

DEFESA

Ao(A) Servidor(a):
Cargo/Fungio:

Secretaria de Lotagio:

Prezado(a) Senhor(a),

1. Em conformidade com o Decreto Municipal n® 3.679/2025 Vossa Senhoria esta sendo
formalmente NOTIFICADO(A) por ter sido identificado(a) como o(a) condutor(a) de
veiculo oficial no momento do cometimento de uma infragio de transito, conforme os

dados abaixo:

o

Veiculo:

Auto de Infragdo de Transito (AIT) n%

Data da Infragio:

Hora da Infragao:

Local da Infragdo:

Descri¢ao da Infragao:

Valor da Multa: R$

2. Fica Vossa Senhoria ciente de que poderd, querendo, apresentar defesa prévia por

escrito e devidamente assinada. O prazo para o protocolo da referida defesa é de 3

(trés) dias, conforme previsao no Decreto Municipal 3.679/2025;

3. Desde ja, fica Vossa Senhoria ciente da indicagdo do real condutor, dentro do orgao

competente, nos termos do Decreto Municipal;

4. A defesa devera ser protocolada na recepgao da Prefeitura Muni
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5. Nos termos do Art. 6° do referido Decreto, a defesa apresentada por Vossa Senhoria
sera encaminhada a este responsavel para remessa ao érgio de trinsito

competente para que sirva como sua defesa oficial no processo administrativo de
transito.

6. A auséncia de manifestagao no prazo estipulado, ou o0 nao acolhimento das razoes de
defesa na andlise interna, implicara na formalizagdo de sua responsabilidade e no
consequente inicio do procedimento de desconto, conforme autorizado no art. 7° do
Decreto Municipal.

Anexa a esta notificagdo segue a copia da Notificagio de Autuagio de Transito, com o

formulario de indicagado de real condutor.

Atenciosamente,

Gestor de Trafego
CIENCIA DO SERVIDOR INFRATOR (Preencher em caso de aceite)

Declaro estar ciente do teor da presente notificagao, em / /

Assinatura por extenso do Servidor

TERMO DE CONSTATACAO DE RECUSA DE ASSINATURA (Preencher somente em caso de
recusa do servidor em assinar o campo "CIENCIA”)

Na recusa do(a) servidor(a) em apor seu ciente, 0 presente ato é testemunhado por 3 (trés)

servidores efetivos, que atestam a ciéncia inequivoca do interessado sobre o contetido deste

documento.
Testemunha 1: Nome: Matricula:
Testemunha 2: Nome: Matricula:

Testemunha 3:
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ANEXO II - MODELO DE TERMO DE RECONHECIMENTO E
AUTORIZAGCAO DE DESCONTO

Pratapolis, Minas Gerais, de de
Eu, _, inscrito(a)
no CPF sob o n° , ocupante do cargo
de : lotado(a) na Secretaria

, DECLARO, para os devidos fins o que se segue:

1. RECONHECO ser o(a) condutor(a) responsavel pela infragdo de transito
registrada  pelo  Auto de Infragdo de  Tranmsito  (AIT)

n? , cometida em

as , no local , com O

veiculo oficial

2. DECLARO ter sido devidamente notificado(a) sobre a referida infragio e, em
razao do reconhecimento da minha
responsabilidade, RENUNCIO expressamente ao meu direito de apresentar

defesa prévia ou qualquer recurso administrativo contra a autuagao;

3. Em conformidade com o Art. 7° do Decreto Municipal n°
3.679/2025 AUTORIZO, de forma irrevogavel e irretratavel, o Municipio de
Pratapolis, por meio de seu setor de pessoal, a proceder com o desconto em
minha folha de pagamento do valor total de R$

referente a multa mencionada;

4. Solicito que o referido desconto seja efetuado da seguinte forma (marcar uma
0pgao):

() Parcela Unica de R$ /
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) parcelas mensais e  consecutivas de  R$
, observado o limite méximo de 6 (seis) parcelas,

conforme facultado pelo Decreto Municipal, tendo ciéncia que o Municipio
adiantara o valor na integra, sendo descontado apds, por meio das parcelas.

5. Declaro, por fim, que firmo o presente termo de livre e espontdnea vontade,

ciente de todas as suas condigoes e efeitos legais.

Assinatura por extenso do Servidor autorizante

Responsavel pela Triagem das infragSes de transito

Testemunhas:
1 Nome: CPF:
2. Nome: CPF:
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ANEXO III - MODELO DE MEMORANDO DE ENCAMINHAMENTO
PARA DESCONTO/FORMALIZAGCAO DE RESPONSABILIDADE

Pratapolis, Minas Gerais, de de

De: Responsavel pela Triagem de Infragdes de Tréansito
Ao: Setor de Pessoal A/C: Chefia do Setor

Assunto: Encaminhamento para Desconto em Folha de Pagamento - Processo
Administrativo de Infragdo de Transito n®

Relacionado ao Servidor:

Prezados,

1. Em cumprimento ao disposto no Decreto Municipal n® 3.679/2025 e concluida a
tramitagio do Processo Administrativo em referéncia, encaminhamos o

presente para as providéncias cabiveis.

2. O processo apurou a responsabilidade do(a) servidor(a) acima relacionado,
lotado(a) na Secretaria , pela infragdo de

transito consubstanciada no Auto de Infracao n®

3. Apds garantido o direito a ampla defesa e ao contraditério, restou consolidado
0 dever de PAGAMENTO do valor de R$

4. A necessidade do desconto decorre de: (Marcar a opgio correspondente)

() Auséncia de apresentagdo de defesa por parte do servidor dentro do prazo
legal.

( ) Apresentagio de defesa julgada improcedente, conforme andlise

fundamentada anexa ao processo.
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5. Diante do exposto, e com a ciéncia de todos os interessados formalizada
abaixo, solicitamos que o Setor de Pessoal proceda com o desconto do referido
valor na folha de pagamento do servidor, em sua integralidade, a partir do

préximo ciclo de pagamento.
Certos de sua atengdo, colocamo-nos a disposigao para quaisquer esclarecimentos.

Atenciosamente,

Assinatura por extenso do Secretario Municipal Responsavel

Responsével pela Gestao de Trafego

CIENCIA DO SERVIDOR INFRATOR (Preencher em caso de aceite)

Declaro estar ciente da conclusdo do processo administrativo e da determinagio para o
desconto em minha folha de pagamento.

Assinatura por extenso do Servidor

TERMO DE CONSTATACAO DE RECUSA DE ASSINATURA (Preencher somente em caso de
recusa do servidor em assinar o campo "CIENCIA”)

Na recusa do(a) servidor(a) em apor seu ciente, o presente ato é testemunhado por 3 (trés)
servidores efetivos, que atestam a ciéncia inequivoca do interessado sobre o contetido deste
documento e a conclusao do processo administrativo.

Testemunha 1: Nome: Matricula:
Testemunha 2: > Nome: Matricula:
Testemunha 3: Nome: Matricula:

:  Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

